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Dein Weg von der Themenwahl bis zur Präsentation

Name

Klasse

Prüfungsfach

Thema

Betreuende Lehrkraft

Hinweis
Dieses Portfolio begleitet dich bei der Vorbereitung auf deine Präsentationsprüfung. Es ist 

keine neue Hausarbeit. Es soll deinen Arbeitsweg dokumentieren und dir helfen, deine 
Präsentation und das anschließende Prüfungsgespräch gut vorzubereiten.

So arbeitest du mit deinem Portfolio

Das Portfolio sammelst du während deiner Vorbereitung. Du musst daraus keine lange 
schriftliche Arbeit machen. Wichtig ist, dass die vorgeschriebenen Inhalte enthalten sind und 
du deine Vorbereitung nachvollziehbar festhältst.

Das muss dein Portfolio mindestens enthalten:
 deine Gliederung

 eine kurze Beschreibung deiner Fragestellung

 die von dir verwendeten Quellen

Das Portfolio wird nicht benotet.
Es ist aber Voraussetzung für die Zulassung zur Präsentationsprüfung. Nutze es deshalb vor 
allem als Arbeitsinstrument für dich selbst.



1. Mein Thema und meine Fragestellung  

Mein Thema lautet:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Meine zentrale Fragestellung lautet:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Warum habe ich dieses Thema gewählt? Was interessiert mich daran?

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

2. Meine Gliederung  

Plane hier den Aufbau deiner Präsentation. Deine Gliederung darf sich während der 
Vorbereitung verändern. 

1. _________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________

3. _________________________________________________________________

4. _________________________________________________________________

5. _________________________________________________________________

6. _________________________________________________________________

(Die Anzahl der Gliederungspunkte darfst du selbstverständlich anpassen und/oder Unterpunkte einfügen.)

Was möchte ich mit meiner Präsentation zeigen oder erklären?

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
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3. Meine Recherche  
Notiere die wichtigsten Quellen, die du für deine Vorbereitung verwendet hast. Das können zum 
Beispiel Bücher, Fachartikel, seriöse Internetseiten, Interviews oder andere Materialien sein.

Quelle Was habe ich dort gefunden? Was davon nutze ich?

Nutzung von KI
Hast du bei deiner Vorbereitung KI genutzt?
☐ Nein
☐ Ja

Wenn ja, musst du die Nutzung kenntlich machen:

KI-Tool: _____(Name einfügen)________

Wofür habe ich KI genutzt? __________________________

Kennzeichnung:
Erstellt mithilfe von [KI-Tool]. Prompt: ____(Hier steht der Wortlaut deines Prompts)________

4. Meine wichtigsten Erkenntnisse

Das sind die wichtigsten Dinge, die ich bei meiner Recherche herausgefunden habe:

1. ________________________________________________________________________________

    ________________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________________

    ________________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________________

    ________________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________________

    ________________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________________

    ________________________________________________________________________________

Das hat mich bei meiner Recherche besonders überrascht / zum Nachdenken gebracht:
3



________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

5. Meine Präsentation

So möchte ich meine Präsentation aufbauen:

Einstieg

Hauptteil

Ergebnis / Fazit

Übergang / Schluss

Welche Medien oder Materialien möchte ich einsetzen?

☐ PowerPoint / Präsentation

☐ Plakat

☐ Modell / Gegenstand

☐ Video / Audio

☐ Sonstiges

6. Vorbereitung auf das Prüfungsgespräch

Nach deiner Präsentation werden dir Fragen zu deinem Thema, deiner Vorgehensweise und 
deinen Ergebnissen gestellt. Überlege dir mögliche Fragen und bereite dich darauf vor.

Mögliche Frage 1:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Mögliche Frage 2:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Mögliche Frage 3:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Mögliche Frage 4:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Diese Frage kann ich besonders gut beantworten:
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________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Bei diesem Punkt muss ich mich noch einmal genauer vorbereiten:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

7. Mein persönlicher Check

☐ Ich kann meine Fragestellung klar erklären.

☐ Ich kenne meine wichtigsten Quellen.

☐ Ich kann erklären, warum ich diese Informationen ausgewählt habe.

☐ Ich kenne den Aufbau meiner Präsentation.

☐ Ich kann meine wichtigsten Ergebnisse in eigenen Worten erklären.

☐ Ich kann mögliche Nachfragen zu meinem Thema beantworten.

☐ Ich habe meine Präsentation ausreichend geübt.

Was möchte ich vor der Prüfung noch erledigen?

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

8. Meine vollständige Quellenliste

Hier trägst du alle Quellen ein, die du tatsächlich für deine Vorbereitung und Präsentation 
verwendet hast.

Informationsquellen:

1. _____________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

usw.

Bildquellen:

1. _____________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

usw.
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Abschluss

Mit diesem Portfolio dokumentierst du deinen Weg zur Präsentationsprüfung. Es geht nicht 
darum, möglichst viele Seiten zu produzieren. Entscheidend ist, dass deine Vorbereitung und 
die vorgeschriebenen Bestandteile nachvollziehbar sind.

Name: ____________________________________ Datum: ________________

Unterschrift: ____________________________________
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